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PREPARACION DE ARCHIVOS PARA LA IMPRESION DIGITAL. 8oH.

Inicio: Marzo 2019 | Fin: Mayo 2019 | Horario de Lunes y martes de 17:30 a 21:00
. Profesor: Jorge Miravalles
TECNICAS ADMINISTRATIVAS DE OFICINA. 150 H. » Disefia tus tarjetas, carteles, folletos y catdlogos de tu empresa con Adobe
Inicio: En 19 | Fin: Mar 19 | Horario de Lunes a jueves de 17:45 a 21:30 lllustrator, Adobe InDesign y Adobe Photoshop.
Profesor: Manuel Fernandez Merayo
» Gestion Empresarial, RRHH; Facturacion, IVA, Gestion de Tesorerfa.

2

OPERACIONES DE COMUNICACION. 120 H.

Inicio: Abr 2019 | Fin: Jun 2019 | Horario de Lunes a jueves de 17:45 a 21:30
Profesor: Roman Cantero

» Comunicacién asertiva, Resolucion de conflictos profesionales,
Comunicacién empresarial, Presentaciones eficaces, Gestién del tiempo.

REPRODUCCION Y ARCHIVO. 120 H.

Inicio: Feb 2019 | Fin: Mayo 2019 | Horario Lunes a viernes (mafanas)
Profesor: M2 José Arnaiz

» Saca todo el partido a Word, Excel y Access.
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